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PARTE |
CLAUSULAS JURIDICAS
Clausula 1.2
Enquadramento

1. O presente procedimento, de acordo com a descricdo apresentada nas Especificacdes
Técnicas — Parte Il, tem por objeto a Prestagéo de servicos de contabilidade.

2. Na execucdo dos trabalhos abrangidos pelo supracitado contrato, observar-se-do as
clausulas do contrato e o estabelecido em todos os documentos que dele fazem parte
integrante.

3. Para além dos regulamentos e dos documentos normativos referidos neste Caderno de
Encargos fica o Prestador dos Servicos obrigado ao pontual cumprimento de todos os demais
que se encontrem em vigor e que se relacionem com o objeto do contrato.

4. A responsabilidade por todos os trabalhos incluidos no contrato, seja qual for o agente
executor, serd sempre do concorrente e sé dele, ndo reconhecendo a Entidade Adjudicante
a existéncia de quaisquer outros que trabalhem por conta ou em combinacdo com o
Prestador de Servicos.

5. Emtudo o que nao estiver expressamente previsto no presente Caderno de Encargos, serédo

observadas as disposi¢des constantes das normas legais em vigor.

Clausula 2.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende o clausulado a incluir no contrato a celebrar, na
sequéncia do procedimento pré-contratual de ajuste direto, que tem por objeto a Prestacdo de

servi¢os de contabilidade.

Clausula 3.2
Contrato
O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados
pelos concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido
expressamente aceites pelo érgdo competente para a decisao de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo Prestador do

Servico.
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Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.

Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero 1.1 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos
de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cddigo dos Contratos Publicos (doravante
designado abreviadamente por CCP) e aceites pelo Prestador do Servi¢o, nos termos do

disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 4.2

Local da Prestacéo de Servicos

O servigo objeto do contrato sera prestado nas instalagdes da Fios e Desafios — Associacéo de

Apoio Integrado a Familia ou noutros locais, sempre que se mostre necessario.

1.

Clausula 5.2
Prazo da Prestacédo de Servigos
A prestacdo de servigos sera executada no prazo de 36 (trinta e seis) meses, sem prejuizo
das obrigacdes acessdrias que devem perdurar para além da cessac¢do do contrato e até a
concluséo da prestagéo dos servigos adjudicados.
O contrato produz efeitos no dia Gtil seguinte a sua assinatura, em conformidade com os

respetivos termos e condigbes e em consonéncia com o disposto na lei.

Clausula 6.2
Obrigag¢des principais do Prestador de Servi¢os

Sem prejuizo de outras obrigacBes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno

de Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebracao do contrato, decorrem para o

Prestador de Servicos as seguintes obrigacdes principais:

1.1. Prestar e garantir os servicos supra identificados de acordo com as caracteristicas
técnicas e legais assim como requisitos definidos no presente caderno de encargos e
documentos contratuais;

1.2. Executar a prestacdo de servicos conferindo e garantindo a todo momento a qualidade
dos mesmos, de acordo com o previamente contratualizado, prestando informacdes
detalhadas sempre que solicitadas pela Fios e Desafios — Associacdo de Apoio
Integrado a Familia;

1.3. Fornecer e entregar regularmente a entidade adjudicante todos os elementos
operacionais, técnicos ou legais que sejam suscetiveis de comprovar a execucao dos
servigos contratados e realizados no més anterior, devendo os mesmos estar de acordo

com todas as caracteristicas, especificacfes, requisitos técnicos e legais;
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1.4. Comunicar a Entidade Adjudicante, com a maior brevidade possivel, todos e quaisquer
factos que total ou parcialmente impossibilitem e condicionem a prestacao dos servicos,
ou o cumprimento de qualquer outra das suas obrigacdes contratuais;

1.5. Respeitar e manter todas e quaisquer condi¢cdes da prestacdo do servico definidas no
presente caderno de encargos e demais elementos contratuais e legais existentes para
o efeito;

1.6. Comunicar todo e qualquer facto ou ocorréncia que durante a vigéncia do contrato o
altere, nomeadamente, a sua denominacao social, 0s seus representantes legais com
relevancia para o fornecimento, a sua situacao juridica e a sua situagcdo comercial;

1.7. Garantir a confidencialidade assim como manter sigilo quanto a toda a informacéo e
conhecimento disponibilizados;

1.8. O adjudicatério devera preencher os requisitos obrigatorios para o tipo de prestacéo de
servigos, tal como estar certificado enquanto Técnico Oficial de Contas

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no caderno de encargos

ou nas clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de

servicos as seguintes obrigagdes principais:

A titulo acessorio, o Prestador de Servicos devera ainda obrigar-se e garantir todos os meios

humanos, materiais e informaticos que sejam necesséarios e adequados a prestacdo do

servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessério a perfeita e

completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 7.2

Controlo da execucéo, acompanhamento
A Fios e Desafios designarda um gestor do contrato, que dispora de poderes bastantes para
resolver todas as questdes que Ihe sejam colocadas pelo Prestado do Servi¢o e o qual fara
a inspecéo e o acompanhamento dos trabalhos.
O Prestador de servigcos obriga-se a que o Gestor do Contrato superintenda e acompanhe
regularmente a prestacdo dos servigos, se mantenha permanentemente informado sobre o
estado da sua execucao e sobre os aspetos técnicos com ela relacionados, e preste todos
0s esclarecimentos requeridos sobre a execucéo técnica do contrato.
O Prestador do servigco deve facultar ao Fios e Desafios ou a qualquer outra entidade por
esta nomeada, desde que devidamente credenciada, livre acesso a toda a documentagéo
produzida no &mbito da execucdo do contrato, devendo igualmente prestar todos os
esclarecimentos que lhe forem solicitados.
A Fios e Desafios podera impor a substituicdo do gestor do contrato quando este, de forma
reiterada, faltar ao cumprimento das suas obrigacdes ou demonstrar falta de conhecimento
das Especificacbes Técnicas do Caderno de Encargos, de que resulte prejuizo para o bom

e atempado cumprimento das obrigacdes do Prestador do servico.
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5. O prestado do servico ndo pode invocar qualquer tipo de pretexto resultante de
desconhecimento da natureza, importancia ou &mbito dos trabalhos a realizar, para atenuar

a responsabilidade que assume com a execucao do contrato.

Clausula 8.2
Subcontratacéo

E aplicavel o indicado relativamente a subcontrata¢io nos artigos 316.° e seguintes do CCP.

Clausula 9.2
Conformidade e Operacional
O adjudicatéario obriga-se a prestar 0s servigos objeto do presente procedimento, nos termos,

condicdes e prazos acordados no presente Caderno de Encargos.

Clausula 10.2
Cessédo da posicao contratual
E aplicavel o indicado relativamente & cess&o da posi¢ao contratual nos artigos 316.° e seguintes
do CCP.

Clausula 11.2
Conflitos de interesse e imparcialidade
1. O Prestador do Servico deve prosseguir a sua atividade de acordo com a lei aplicavel e com
todas as regras de boa-fé, tomando todas as medidas necessarias para evitar a ocorréncia
de quaisquer situacBes que possam resultar em conflito de interesses.
2. O Prestador do Servico obriga-se a ndo praticar quaisquer atos ou omissdes dos quais
possam resultar quaisquer 6nus ou responsabilidades para a Entidade Adjudicante ou para

0s seus direitos e interesses.

Clausula 12.2
Confidencialidade e dever de sigilo

1. O Prestador do Servico deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacao, técnica
e nao técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucgéo do contrato.

2. Ainformacéo e a documentacao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem podem ser objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o
destinado direta e exclusivamente a execug¢ao do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo, a informacao e a documentagéo que seja comprovadamente do

dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo Prestador do Servico, ou que este seja
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Iegalmente obrigado a revelar, por forca da Lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

As partes s6 podem divulgar as informacées referidas nos nimeros anteriores, na medida
em que tal seja estritamente necessario a execucao do contrato, mediante autorizacdo da
parte que as haja prestado, ou se forem estritamente necessarias ao exercicio do direito de
defesa em processo contencioso.

No caso previsto no nimero anterior, as partes devem garantir, em reciprocidade e em
condicbes satisfatérias, a assuncdo, por escrito, de idéntico compromisso de
confidencialidade pelos terceiros que acedam as informag6es abrangidas pelo dever de
confidencialidade.

Séo suscetiveis de serem consideradas informag¢8es confidenciais, sem prejuizo de outras
que as partes decidam qualificar como tal, as que, a serem divulgadas, possam causar danos
a qualquer uma das partes ou a terceiros, ou perturbar o normal desenvolvimento dos
trabalhos objeto deste Caderno de Encargos.

Clausula 13.2
Preco contratual

Pela prestacéo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a Entidade Adjudicante deve
pagar ao Prestador do Servigco, o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA
a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido e nunca ultrapassando o valor base, ou
seja 13.650,00€ (treze mil seiscentos e cinquenta euros), acrescido o IVA a taxa legal em
vigor.

O preco referido no niumero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas, incluindo
as despesas de alojamento, alimentacéo e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, instalagdo, armazenamento e manutencédo de meios materiais, bem
como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas registadas, patentes ou

licencas, e ainda quaisquer seguros, multas, taxas e encargos financeiros.

Clausula 14.2

Faturacao

A aquisicdo dos servicos objeto do presente Caderno de Encargos sera faturada em
prestacdes mensais, sendo que as faturas tém obrigatoriamente que discriminar os valores
referentes aos servigos prestados durante o més.

A Fios e Desafios valida e aprova cada fatura no prazo maximo de 30 (trinta) dias apds a sua

rececgao.
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Clausula 15.2
Condicdes de pagamento

A faturacédo correspondente aos servicos prestados deve ser apresentada de forma a permitir
a associacao de despesas que a integram as rubricas de despesa elegivel, para efeitos de
prestacdo de contas, e estar em conformidade com o contrato de prestacdo de servicos,
identificando claramente o respetivo servigo.

O pagamento das faturas apresentadas sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
a contar da data da sua aprovagao.

Qualquer atraso no pagamento das faturas referidas, a presente clausula ndo autoriza o
Adjudicatario a invocar a excecdo de nao cumprimento de qualguer das obrigagcdes que lhe

sejam incumbidas, salvo nos casos previstos no artigo 327.° do CCP.

Clausula 16.2
Penalidades contratuais

Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a Entidade Adjudicante pode
exigir ao Prestador do Servico o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar
em funcao da gravidade do incumprimento, e por valor equivalente ao(s) limite(s) maximo(s)
legalmente aplicavel(eis).

Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a Entidade Adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
prestador de servicos e as consequéncias do incumprimento.

A Fios e Desafios pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Entidade

Adjudicante exija uma indemnizacéo pelo dano excedente.

Clausula 17.2

Forca maior
N&o podem ser impostas penalidades ao Prestador do Servico, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela nao
pudesse conhecer ou prever a data da celebragéo do contrato e cujos efeitos nao lhe fosse
razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Podem constituir forca maior, se se verificarem o0s requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundaces, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

Fios e Desafios — Associagdo de Apoio Integrado a Familia
Rua do Heroismo, n.2 113 - 4300-258 Porto

Tel. 225303036 | email: fiosedesafios@fiosedesafios.com

\\
v/ Po E #3620



mailto:fiosedesafios@fiosedesafios.com

ji

3.

2.

ose
esaflos

;30 do rado & Famiia

Nao constltuem forca maior, designadamente:

3.1. Circunstancias que nao constituam for¢ca maior para os subcontratados do Prestador do
Servico, na parte em que intervenham;

3.2. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Prestador do Servico ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;

3.3. Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo Prestador do Servigo, de deveres
ou 6énus que sobre ele recaiam;

3.4. ManifestagBes populares devidas ao incumprimento pelo Prestador do Servigco de
servicos de normas legais;

3.5. Incéndios ou inundag¢des com origem nas instalacdes do Prestador do Servico, cuja
causa, propagacdo ou propor¢cdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranga;

3.6. Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do Prestador do Servi¢o, ndo devidas
a sabotagem;

3.7. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacdes

contratuais afetadas pelo periodo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da forga maior.

Clausula 18.2
Resolucéo por parte da Entidade Adjudicante
Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, a pela FIOS E
DESAFIOS - Associagdo de Apoio Integrado a Familia, pode resolver o contrato, a titulo
sancionatério, no caso de o prestador de servicos violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Incumprimento definitivo do contrato por facto imputavel ao Adjudicatério;

b) Incumprimento, por parte do Adjudicatario e/ou do(s) colaborador(es) por ele a
afetar, de ordens, diretivas ou instrucdes transmitidas pelos representantes do
contraente publico no exercicio do poder de diregdo sobre matéria relativa a
execucao das prestacfes contratuais;

c) Cesséo da posicdo contratual ou subcontratacéo realizadas com inobservéncia dos
termos e limites previstos na Lei ou no Contrato;

O direito de resolucéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada

ao prestador de servicos.
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3. A Entidade Adjudicante também pode resolver o contrato por razdes de interesse publico,
devidamente fundamentadas, ou com fundamento na alteracdo anormal e imprevisivel das
circunstancias em que as partes fundaram a decisdo de contratar, conforme artigos 335.°¢e
336.° do CCP.
4. O direito de resolucéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada
ao Prestador do Servico e ndo determina a repeticao das prestagdes ja realizadas, a menos

que tal seja determinado pela Entidade Adjudicante.

Clausula 19.2
Resolucéo por parte do Prestador de Servigos
O prestador de servigos pode resolver o contrato, com base nos fundamentos de resolucdo

previstos na lei, por via judicial.

Clausula 20.2
Foro competente
Para resolucédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
Tribunal Administrativo da area de jurisdicdo da Entidade Adjudicante, com expressa rendncia a

qualquer outro.

Clausula 21.2
Comunicagdes e notificacbes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacbes e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo
dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no
contrato.
2. Qualquer alteracdo das informacbes de contacto, constantes do contrato, deve ser

comunicada a outra parte, por escrito e com aviso de rececéo.

Clausula 22.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sao continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 23.2
Prorrogacéo do prazo de execucéo
1. Excecionalmente, o prazo de execucgao do contrato podera ser prorrogado, quando ocorram
justificadamente factos imprevistos que acarretem a interrupcdo dos trabalhos ou atrasem

gravemente o seu desenvolvimento.
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2. Constituem fundamento de prorrogac¢éo, desde que comprovados pelo Prestador do Servico
e aceites pela Entidade Adjudicante, motivos internos a execucao dos trabalhos, que ndo
resultem de deficiente execu¢éo ou conducéo técnica dos mesmos.

3. A prorrogacéo do prazo de execucao sera sempre efetuada a requerimento do Prestador do
Servico, o qual deve indicar objetivamente as razdes que fundamentam o pedido, o periodo
de interrupcdo dos trabalhos ou atraso estimado, consoante o caso, e o periodo de

prorrogagéo pretendida.

Clausula 24.2
Legislacédo aplicavel
Em tudo o que néo se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as disposi¢des constantes
do Cédigo dos Contratos Publicos, na sua atual redacdo, Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de

agosto.

PARTE Il
ESPECIFICACOES TECNICAS
Clausula 25.2
Enquadramento
Refere-se o presente documento as caracteristicas a que deve obedecer a prestacéo de servigos

de contabilidade.

Clausula 27.2
Servicos a Prestar
O acompanhamento e execuc¢do dos servigcos objeto do presente contrato devera ser efetuado

em respeito por todas as normas e demais legislacdo em vigor.
A prestacao de servico de contabilidade serd executada de acordo com as seguintes condi¢des:

1. Contabilidade

e Apoio técnico e acompanhamento:
_ Na classificacéo e registo das opera¢des contabilisticas;
_ Na reconciliagao das contas bancarias, de prestadores de servigos, de clientes e

outros terceiros;

e Informacdo mensal sobre a evolucdo da situacdo econdémica e financeira da
instituicdo (geral e por valéncia);

o Validacdo dos pedidos de adiantamentos, reembolsos e saldos finais dos projetos
desenvolvidos pela instituicdo, assinando-os e apondo a respetiva vinheta de

Contabilista Certificado, quando exigivel;

Fios e Desafios — Associagdo de Apoio Integrado a Familia
Rua do Heroismo, n.2 113 - 4300-258 Porto

Tel. 225303036 | email: fiosedesafios@fiosedesafios.com

W

#5020 &


mailto:fiosedesafios@fiosedesafios.com

>

ose..
esafio

Associaglo de Apoio Integrado & Familia

e Lancamentos de regularizacdo contabilistica, para efeitos de encerramento de
contas;

e Encerramento das contas anuais;

¢ Elaboracéo dos mapas finais de acordo com o regime da normalizagdo Contabilistica
da Fios e Desafios — Associacdo de Apoio Integrado a Familia;

e Submissao eletrénica das contas anuais a seguranca social;

e Elaboracao e envio eletrénico da declaracéo periddica de rendimentos (mod. 22) a
Autoridade Tributaria e Aduaneira.

e Elaboracao e envio eletronico da IES (Informacéo Empresarial Simplificada), quando
exigivel.

Gestéo Orcamental

e Preparacdo do orcamento anual;

¢ Acompanhamento mensal da execugdo orgamental.

Gestao de Salérios

e Apoio técnico e acompanhamento:

_ Na elaboracdo do mapa de salarios para efeitos de contabilizacéo;

_ Comunicacao de admissao e demisséo a Seguranga Social;

_ Na submissao mensal da declaracédo de remuneracdes a AT (Autoridade Tributaria
e Aduaneira) e SS (Seguranca Social);

_ Na elaboragéo anual do Relatério Unico e sua submissdo a ACT (Autoridade para
as Condi¢bes do Trabalho):

e Submissdo anual a AT (Autoridade Tributaria e Aduaneira) da declaragdo dos
rendimentos disponibilizados aos trabalhadores independentes no ano anterior
(modelo 10).

Gestéo de Imobilizado

e Acompanhamento na elaboracao das fichas individuais dos ativos fixos tangiveis;

e Processamento anual das depreciagdes dos ativos fixos tangiveis para efeitos
contabilisticos;

e Cadastro informatico de imobilizado.
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